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 إجراء 

 واقتفاء أثرها تمييز العملية التعليمية 
Identification and Traceability Educational Process 

TP0AGD00Q00P250000 :كود  

  ( 0/ 1اصدار / تعديل رقم : )

   ........  /..../  .... تعديل : التاريخ 

 10 /2صفحة رقم : 

 بيان التعديلات 

 التاريخ   رقم التعديل 
رقم الصفحات  

 المعدلة 
 الاعتماد ملخص التعديل  

     

     

     

     

     

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 إجراء 

 واقتفاء أثرها تمييز العملية التعليمية 
Identification and Traceability Educational Process 

TP0AGD00Q00P250000 :كود  

  ( 0/ 1اصدار / تعديل رقم : )

   ........  /..../  .... تعديل : التاريخ 

 10 /3صفحة رقم : 

 الخطوات:  ــ 6
 : عام : 6-1

الأنشاطة  –المنااي  السراساية  –أعضاا  ييةاة التاسر   –الطلاببوالوثائق المتعلقة السجلات من يتم تخصيص اسم أو رقم مميز لكل 
 المثاا  ا لا   علا  سا يليالتفصيلية المتعلقة بكل منها و شمل النظاا  ماا  بالسجلاتحتفاظ الخسمات المساعسةمع الإ –التور سات   –

  -الحصر  :

 ملفات الطلاب: 6-1-1

عن  اليقو    الكاملة  الملفال يانات  و شمل  الطلاب  باسم  بتمييزيا  بالكلية   الطلاب  شةون  بإدارة  الطلاب  بتسجيل  مسةو  
 ............. رقم الطالب ط قا لما يو محسدبتعليمات قيس وتسجيل الطلاب

 الأنشطة : 6-1-2

ال ياناتالمتعلقة بالنشاط ط قا لمايومحسد بإجرا ات إعساد يقو  مسير إدارة رعاية الش اب بتمييزيا بااسم و شمل النشاط كل  
 ............... رقم  لتعليمات  رعاية الش اب وتنفيذ ومتابعةالأنشطة الطلابية ط قا  

 المكتبة :    6-1-3

 ................ مكت ة بالكلية بتمييزيا ط قا لتعليمات المكت ةرقم  كل و قو  مسةو 

 

 بما إنشا  نظا  يوفر التمييز والتت ع للعملية التعليمية والتسر  ية والأنشطة الطلابية الت  تقسمها الكلية   1-1 الغرض: -1
  ISO21001:2018والمواصفة ISO9001:2015QMSيتوافق مع متطل ات المواصفة السولية

مع ااحتفاظ بالسجلات المستخسمة خلا  فترة EOMSالخاصة بنظا  الإدارة في المؤسسات التعليمية
 جامعة طنطا . –صلاحية تقسيم الخسمة بكليةالزراعة

 يط ق يذا ااجرا  عل  كل السجلات المتعلقة بالعملية التعليمية والتسر  ية واانشطة الطلابية . 1-2 مجال التطبيق:  -2
 وكيل الكلية لشةون التعليم و الطلاب. 1-3 المسئولية: -3

 رؤسا  الأقسا  الأكاديمية .   3-2
 أعضا  ييةة التسر  . 3-3
 مسير إدارة رعاية الش اب. 3-4

 نموذج خارجي     نموذج توصيف برنام        -1-4 النماذج: -4
 نموذج خارجي           نموذج تقر ر برنام     -4-2
 نموذج توصيف مقرر            نموذج خارجي -4-3
 نموذج خارجي             نموذج تقر ر مقرر   -4-4
 TP0AGD00Q00F250001  نموذج    نموذج التسر ب الصيف           4-5

 الأع ا  التسر سية:    1-5 : التعريفات  -5
 المسةوليات و الأعما  التسر سية لأعضا  ييةة التسر   خلا  الجسو  الزمن  للفصل السراس .    
 



 

 

 إجراء 

 واقتفاء أثرها تمييز العملية التعليمية 
Identification and Traceability Educational Process 

TP0AGD00Q00P250000 :كود  

  ( 0/ 1اصدار / تعديل رقم : )

   ........  /..../  .... تعديل : التاريخ 

 10 /4صفحة رقم : 

 أوراق و نتائج الامتحانات :  6-1-4

 ................. رقملكنترو  المركزىت او تم تمييزيا ط قا لما يو وارد بتعليما

 -:اقتفاء أثر الخدمة 6-2

ط قا لمسة  وااحتفاظ بسجلاته لجميع المراحل تقسيمهايتم اقتفا  أثر الخسمة عن طر ق تمييزيا بعلامات تس  عل  تار خ 6-2-1
 ااحتفاظ بالسجلات . 

 :  السجلاتضبط  -6-3
 TP0END00Q00P030000يتم ض ط السجلات ط قا لإجرا  ض ط سجلات الجودة  

 -قياس مستوى الأداء: 6-4
 المميزة لها الوثائق باستخسا  الأرقا  أو الأكواد السجلات و جميع  إمكانية التعرف بسقهعل   6-4-1

 
 -:الوثائــــق المرجعية-7
 ISO 9001:2015المواصفة السولية:   7-1
 ISO21001:2018السولية: المواصفة 7-2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 إجراء 

 واقتفاء أثرها تمييز العملية التعليمية 
Identification and Traceability Educational Process 

TP0AGD00Q00P250000 :كود  

  ( 0/ 1اصدار / تعديل رقم : )

   ........  /..../  .... تعديل : التاريخ 

 10 /5صفحة رقم : 

 (7)  نموذج 
 دراسى رتوصيف مقـــر

 ..../...(   للعام الاكاديمي )
 

 بيانات المقرر  -1

 الفرقة/ المستوى: .................................. ..................................اسم المقرر:  ......  الرمز الكودى:

 الوحدات الدراسية )......( ساعات معتمدة )......(  عملى )......(  نظرى )......(  ......  عدد الساعات:

 ................................................ منسق المقرر: ...... 

 

 ف المقرر: اهدأ -2

 يهدف هذا المقرر إلى:   

1- 

2- 

3- 

  -المستهدف من تدريس المقرر:  -3

 بنهاية هذا المقرر يكون الطالب قادرا على أن :  -المعلومات والمفاهيم: -أ

 -1أ

 -2أ

 -3أ

 -3أ

 نهاية المقرر سوف يصبح الطالب قادراً على الآتى:  فى  -المهارات الذهنية: -ب

 -1ب

 -2ب

 -3ب

 -4ب

 فى نهاية المقرر سوف يصبح الطالب قادراً على الآتى:  -المهارات المهنية: -ج

 -1جـ

 -2جـ

 -3جـ

 -4جـ

  -المهارات العامة: -د

 

 

 

 نهاية المقرر سوف يصبح الطالب قادراً على الآتى:  فى

 -1د

 -2د

 -3د

  -4د

 -محتوى المقرر:  -4

 عدد الساعات  الموضوعات 
 إجمالي عملي نظري الدروس العملية  المحاضرات النظرية  الأسبوع 

 ؟ 2 2   1
2      



 

 

 إجراء 

 واقتفاء أثرها تمييز العملية التعليمية 
Identification and Traceability Educational Process 

TP0AGD00Q00P250000 :كود  

  ( 0/ 1اصدار / تعديل رقم : )

   ........  /..../  .... تعديل : التاريخ 

 10 /6صفحة رقم : 

3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      

10      
11      
12      
13      
14      

    الاجمالى
      

 أساليب التعليم والتعلم -5

 1-  
2-  
3-  
4- 

 أساليب التعليم والتعلم للطلاب ذوى القدرات المحدودة :  -6

 1-  
2-  
3-  
4- 

 -تقويم الطلاب:  -7

 والذهنية والعمليةالمهارة العامة  لتقييم انشطة فصلية  1 الاساليب المستخدمة  -أ

 العملية  -المهارة الذهنية لتقييم امتحانات عملية  2

 المهارة المعرفية والعامة لتقييم امتحانات شفوية  3

 والمهارات الذهنية. المخرجات التعليمية المستهدفة من المعارف والفهم لتقييم امتحانات تحريرية  4

 على مدار الفصل الدراسى  انشطة فصلية  1 التوقيت  -ب

 الاسبوع الخامس عشر  امتحانات عملية  2

 الاسبوع الخامس عشر  امتحانات شفوية  3

 الاسبوع السادس عشر امتحانات تحريرية  4

 توزيع الدرجات -جــ 
 % 20 إمتحان عملى % 10 انشطة فصلية 

إمتحان 

 شفوى
10 % 

إمتحان 

 تحريرى
60 % 

 -قائمة الكتب الدراسية والمراجع:  -8

  مذاكرات -أ

  كتب ملزمة:  -ب

  كتب مقترحة: -ج

  دوريات علمية او نشرات . . . الخ  -د

 أستاذ المادة 

 ..................................: مالاس

 .................................الوظيفة: 

 .................................. التوقيع:

 ....../......./.................. التاريخ:

 رئيس مجلس القسم 

 ....................................: الاسم

 .................................الوظيفة: 

 .................................. التوقيع:

 ................../......./...... التاريخ:

 



 

 

 إجراء 

 واقتفاء أثرها تمييز العملية التعليمية 
Identification and Traceability Educational Process 

TP0AGD00Q00P250000 :كود  

  ( 0/ 1اصدار / تعديل رقم : )

   ........  /..../  .... تعديل : التاريخ 

 10 /7صفحة رقم : 

 مصفوفة المعارف والمهارات المستهدفة من المقرر الدراسى 
 

 

 لمقرر ل يةالدروس النظرمصفوفة المعارف والمهارات المستهدفة من أولا: 
 

 المحتويات للمقرر 
أسبوع  

 الدراسة 

 مهارات عامة  مهارات مهنية  مهارات ذهنية  الرئيسية المعارف 

 4د 3د 2د 1د 4ج 3ج 2ج 1ج 4ب 3ب 2ب 1ب 4أ 3أ 2أ 1أ

 1                 

 2                 

 3                 

 4                 

 5                 

 6                 

 7                 

 8                 

 9                 

 10                 

 11                 

 12                 

 13                 

 14                 

 
 لمقرر ل العمليةالدروس مصفوفة المعارف والمهارات المستهدفة من أولا: 

 

 المحتويات للمقرر 
أسبوع  

 الدراسة 

 مهارات عامة  مهارات مهنية  مهارات ذهنية  المعارف الرئيسية 

 4د 3د 2د 1د 4ج 3ج 2ج 1ج 4ب 3ب 2ب 1ب 4أ 3أ 2أ 1أ

 1                 

 2                 

 3                 

 4                 

 5                 

 6                 

 7                 

 8                 

 9                 

 10                 

 11                 

 12                 

 13                 

 14                 

 
 أستاذ المادة 

 ..................................: مالاس

 .................................الوظيفة: 

 .................................. التوقيع:

 ....../......./.................. التاريخ:

 رئيس مجلس القسم 

 ....................................: الاسم

 .................................الوظيفة: 

 .................................. التوقيع:

 ....../......./.................. التاريخ:

 
 

 ................. مسمى المقرر 
 ................ كـود الـمـقـرر 



 

 

 إجراء 

 واقتفاء أثرها تمييز العملية التعليمية 
Identification and Traceability Educational Process 

TP0AGD00Q00P250000 :كود  

  ( 0/ 1اصدار / تعديل رقم : )

   ........  /..../  .... تعديل : التاريخ 

 10 /8صفحة رقم : 

 (8)  نموذج 

 تقرير مقرر دراسي 
 ..../...(   للعام الاكاديمي )

 أساسية معلومات  -أ
 ................................... اسم المقرر:   .........................................................   الرمزالكودي:  -1
  ............................................................ التخصص:  -2

 المستوى ......................  .....................................................  الفرقة / المستوى  -3

 عملي نظري                            ...................................  المعتمدةعدد الوحدات / الساعات  -4

  ...............................   النظام المتبع لاختيار لجنة الامتحانات -5

 غير متوافر         متوافر                      ...................................  نظام المراجعة الخارجية للامتحان -6

  ...............................................  عدد القائمين بالتدريس -7

 

 معلومات متخصصة   -ب

 الاحصائيات:  -1

 ...................................  عدد الطلاب الملتحقين بالمقرر -

 ...................................  عدد الطلاب الذين ادوا الامتحان -

 نتيجة الامتحان -
 راسب ناجح

 % عدد  % عدد 

النسبة المئوية % للناجحين طبقاً للتقديرات  -

 الحاصلين عليها
 مقبول  جيد جيد جدا ممتاز                                                         

 تدريس المقرر:  -2

 الموضوعات التي تم تدريسها  -

 ...................................................

 ...................................................

...................................................  
 ................................................... % لما تم تدريسه من المحتوى الاساسي للمقرر -

 85<        84 – 60                      60>  مدى التزام القائمين بالتدريس بمحتوى المقرر  -

 85<        84 – 60                      60>  مدى تغطية الامتحان لموضوعات المقرر -

 اساليب التعليم والتعلم  -

 

 دراسة حالة                      محاضرات نظرية           

 انشطة فصلية  تدريب عملي          

 الاعمال الفصلية ) تذكر(: 

................................................... 

 طريقة تقويم الطلاب  -
 اعمال فصلية                    نظري                       

 عملي شفوي          

 للتدريس: الامكانيات المتاحة  -3

 غير متوفرة              بدرجة محدودةمتوافرة   متوفرة              المراجع العلمية -

 غير متوفرة              بدرجة محدودةمتوافرة   متوفرة              الوسائل المعينة  -

 غير متوفرة              بدرجة محدودةمتوافرة   متوفرة              المستلزمات والخامات  -

 قيود ادارية وتنظيمية:  -4
1- ................................................... 

2- ................................................... 

3- ................................................... 

 ) % (  نتيجة تقويم الطلاب للمقرر  -5

 مقترحات تحسين المقرر  -6
1- ................................................... 

2- ................................................... 



 

 

 إجراء 

 واقتفاء أثرها تمييز العملية التعليمية 
Identification and Traceability Educational Process 

TP0AGD00Q00P250000 :كود  

  ( 0/ 1اصدار / تعديل رقم : )

   ........  /..../  .... تعديل : التاريخ 

 10 /9صفحة رقم : 

3- ................................................... 

 ملاحظات المراجعيين الخارجيين   -7
 ) ان وجدت(

1- ................................................... 

2- ................................................... 

3- ................................................... 

ما تم تنفيذه من مقترحات التطوير في العام   -8
 السابق 

1- ................................................... 

2- ................................................... 

3- ................................................... 

 ما لم يتم تنفيذه من مقترحات  -9
 ) ما هي والاسباب( 

1- ................................................... 

2- ................................................... 

3- ................................................... 

 : م خطة التطوير للمقرر للعام القاد -10

 توصيف التطوير  مجالات التطوير 
توقيت  

 التطوير
 المسئول عن التنفيذ

    

 

 أستاذ المادة 

 ..................................: مالاس

 .................................الوظيفة: 

 .................................. التوقيع:

 ....../......./.................. التاريخ:

 رئيس مجلس القسم 

 ....................................: الاسم

 .................................الوظيفة: 

 .................................. التوقيع:

 ....../......./.................. التاريخ:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 إجراء 

 واقتفاء أثرها تمييز العملية التعليمية 
Identification and Traceability Educational Process 

TP0AGD00Q00P250000 :كود  

  ( 0/ 1اصدار / تعديل رقم : )

   ........  /..../  .... تعديل : التاريخ 

 10  /10صفحة رقم : 

 طلب تدريب صيفي 
 طنطا  جامعة – لطالب بكلية الزراعة
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ـ

 ......................................... كود الطالب:  ............................................ اسم الطالب:
 .............................................. موبايل:   ..................................................تليفون: 

 ......................................... بريد الكتروني:
 ...../......./....................... إلى  ...../......./....................... من فترة التدريب:

 .......................................... جهة التدريب:
       ................................................. العنوان:
 ................................................ فاكس:  ................................................ تليفون: 

 ........................................ بريد الكتروني:
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ـ

 ...................................................................... .......السيد/  

 تحية طيبة وبعد،،،   

أن تتقـدم بطلــب التـدريب الميـدانا للطالـب الموضــأ لايانـؤ أعـلا  بم  ســت    طنطـاجامعــة  – الزراعـةشـر  لليـة تت
لمــا نلمــ  مــ  لارجــاء الت ــرم بالموايقــة واتخــاذ مــا  لــزم   المتميــزم مســاممة مــن   يــا تنميــة مداراتــؤ واعــداد  لســوق العمــ  

  ريب لديك   يادت   مواياتنا بالنموذج المريق مع مذا الخطاب بعد ا ت مالؤ عند انتداء يترم التد

 الاحترام،، التحية و بقبول يائق  يادت    وتفضلوا

 
 

 رئيس مجلس القسم 

 ...........................................الأسم: 

 ......................................... التوقيع:

 ....../......./......................... التاريخ:

 وكيل الكلية لشئون الطلاب والتعليم  

 .............................الأسم: 

 ......................................... التوقيع:

 ......................................... التاريخ:

  
 

 

 

 

 

TP0AGD00Q00F250001 
 12/2021/ 6( 1اصدار ) 

      


